% Aide a la réalisation du CRF

Coonéronsdes vieale  POUT les utilisateurs gle Compta + 06
eIolaeeE™s  MODE DE GESTION >> DECONCENTRE<<

Actualisé le 10 juin 2022

> Consignes de réalisation du CRF

DATE LIMITE
> Le CRF de la gestion 2021-2022 doit étre communiqué au plus tard le 15 octobre 2022.

DERNIER RELEVE BANCAIRE N-1

> Vérifiez que votre comptabilité 21-22 démarre bien a partir du solde indiqué dans le dernier relevé
bancaire de ’année scolaire précédente (les comptes qui avaient été arrétés au 31/08/2021).

> Les écritures qui correspondraient a des opérations non prises en compte dans les relevés bancaires au
31 aolit 2022 (cheques déposés non crédités, cheques émis non débités) doivent étre supprimées de la
comptabilité. Elles seront reportées sur ’exercice suivant (2022-2023).

> Documents a transmettre (rentrée 2022)

CRF SIGNE par le(s) mandataire(s) ET les membres de la commission locale de contréle composée de 2
a4 membres:
I:I = Aumoins un enseignant non mandataire membre du Conseil de coopérative désigné par ses pairs
= Au moins un parent élu au Conseil d’école désigné par ses pairs (Conseil d’école de "lannée 2021-
2022).

Note : les éventuelles observations de la commission locale de contréle de conformité sont exclusivement
réservées au(x) mandataire(s), au Conseil de coopérative et au Conseil d’Administration de [’Association
Départementale.

RELEVE BANCAIRE 31 AOUT : Photocopie du dernier relevé bancaire (le dernier au 31 ao(it 2022 ou le
D dernier recu avant cette date s’il n’y a pas eu d’opération depuis 31/07/2022 par exemple)

ANNEXE COMPTABLE SI SUBVENTION(S) EN DIRECT

D > Dés lors que la coopérative a regu directement d’une collectivité ou d’un organisme de [’état une ou
plusieurs subventions (a comptabiliser sur le compte 741), la loi exige la production d’une annexe
(document fourni par ’OCCE).
> Si la subvention vous a été versée par I’OCCE, vous devez ’enregistrer dans le compte « Subventions via
OCCE » compte 755110008 et vous n’avez pas besoin d’utiliser ’annexe.

> ARCHIVAGE

Le mandataire doit conserver précieusement tous les documents de I’'année, archivés avec ceux des années
précédentes (10 ans). Ces documents sont consultables par les représentants de ’OCCE et de ’Education
Nationale.




VOUS ETES EN GESTION DECONCENTREE*

*Dans les classes, les enseignants ont tenu les comptes de leur Régie-coop de classe. Le
mandataire leur a consenti des avances en régie. Ils ont peut-étre encaissé des recettes

propres.

Rappel : les régies coop de classe doivent terminer ’'année avec un solde a zéro
(L’enseignant responsable de la régie coop ne doit plus détenir d’avance de trésorerie). Si
ce solde est positif, les Régies coops de classe doivent le reverser a la coop d'école. Si le
solde est négatif, le mandataire doit verser le montant nécessaire pour que la régie-coop
puisse terminer avec un solde a zéro. Les régies coop peuvent alors cloturer leur bilan.

1. Pour préparer le CRF, il faut auparavant recueillir tous les bilans des régies-coops
de classe (bilans avec des soldes a zéro).

CASN°1
Pour sa régie-coop de classe, ’enseignant
a utilisé un cahier numérique
COMPTA+RégieCoop.

Le bilan de la Régie-coop rempli par
’enseignant est calculé automatiquement
dans la feuille « Bilan de la Régie-coop » de so
cahier. L’enseignant le signe et le remet au
mandataire.
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Le mandataire le signe.
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CASN"2

Pour sa régie-coop de classe, ’enseignant
a utilisé un autre outil de comptabilité.

L’enseignant remplit le document papier OCC

« Bilan d’une Régie-coop de classe » pour sa
Régie-coop de classe.

L’enseignant le signe et le femet au
mar\dataire.
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Le mandataire le signe.



http://www.occe06.com/dynamic_content/File/PDF/AIDE CRF/AIDE CRF 2020-2021/Bilan de la R%C3%A9gie-coop de classe -gestion d%C3%A9concentr%C3%A9e 20-21.pdf
http://www.occe06.com/dynamic_content/File/PDF/INFOS JUIN 2022/Lien 6 Bilan de la R%C3%A9gie Coop de classe 21-22.pdf
http://www.occe06.com/dynamic_content/File/PDF/INFOS JUIN 2022/Lien 6 Bilan de la R%C3%A9gie Coop de classe 21-22.pdf
http://www.occe06.com/dynamic_content/File/PDF/INFOS JUIN 2022/Lien 6 Bilan de la R%C3%A9gie Coop de classe 21-22.pdf
http://www.occe06.com/dynamic_content/File/PDF/AIDE CRF/AIDE CRF 2020-2021/Bilan de la R%C3%A9gie-coop de classe -gestion d%C3%A9concentr%C3%A9e 20-21.pdf
http://www.occe06.com/dynamic_content/File/PDF/AIDE CRF/AIDE CRF 2020-2021/Bilan de la R%C3%A9gie-coop de classe -gestion d%C3%A9concentr%C3%A9e 20-21.pdf

2. Dans tous les cas, le mandataire reporte les bilans des régies-coops de classe dans ’onglet
« Bilan Régies-coop »

A) Ouvrir 'onglet B) Reporter les valeurs de la colonne de
« Bilan des Régies- chaque « Régie-coop » dans le cahier
coops» N\

lil =i

Le cumul de tous les
bilans de classe,
calculé
automatiquement,
sera reporté
automatiquement
dans onglet

Bilan et CRF de
’école

Mandataire(s): -

- Numéro du compte bancaire
Nore de classes affiiées

actuatiees au
1 de Famnée
Compte de fonctionnement général Slancels
du fer septembre 2020 au 31 aodt 2021 00p Fhosls Vérification de la trésorerie pour la coopérative d'école
Banque 1 saisissez icile solde apparaissant dans le dernier relevé bancaire du 31 aolt 2021
Situation & Fouverture de Fexercice softau for sept. 2020 Coisso Saisissez cile montant des espéces décomptées dans votre caisse au 31300t 2021
Total Total trésorerie disponible en fin d‘exercice 2020-2021 (A+8)
Nt et e 2 compte o comtatie total Trésorerie est cohérent avec votre total AcH (en bas & gauche de cette feuile
—— s e s et consrs
rosconcn ezt i i bt £ Subventions d'Etat ou de collectivités locales & déclarer (compte 741)
S rogm
Recettes do s e o bk St
Tannée ——— Racetes s som sarscots o
(inckuort pos s e FOCCE dot es décarer.
mouintemes) Tsticon S, s v OCCE mptabi
Taesooon Farscsn voorrar o s Visa du mandataire et du mandataire adjoint
Trecooon Ov————
portés dans co document.
el o Vomanans mares (o)
o) ssn Movemarss remen (ostes) £ Nom - Prénom Signature Le relevé bancaire au 31 3ot
2021 est obligat
Tot dépenses (F) = | Joint au CRF _adressé 3
A s revertes o conser
oo YOCCE 06
ereareon Aasrances OCCE contrt do co. R
(] Le bilan comptable réalisé par le mandataire est approuvé par le Conseil de Coopérative (RI -
erwroncn e — Mars 2021)
Fannoe (Tockert oo Fram s s bacaren Visa de la commission locale de contréle des comptes de la coopérative d'école
Peakiy ot composde de 2 4 4
et S S s ATTENTION I L £ pos en tawe parte.
oy Ao stparaen, et jios
[nsocants. factres. Elo est
oo A oot crsion
.
Banque A [ -2
Solde de a trésorerie  la cibture de Fexercice (selon les i
critures passdes dans a feuille ‘Comptabaits dcole’ ) B Celoss a O OUI / cbservatons
Totsl AsB
Nom - Prénom Qualité Date/Signature
ice pour Fensemble de la gestion (R = E - F)
E
Bilan simplifié au 31 200t 2021 (selon écritures)
et Passit
Solde de 12 bangque au 31 300t 2021 (A) ‘Solde de la banque au 01/09/2020 (C)
Solde de 1 caisse au 31 200t 2021 (8) Solde de acaisse au 01/09/2020 (D) Cadre réserve 4 TOCCE

Partart
Copie du CRF envoyée & I'OCCE 06 avec photocod

Dans le cadre « Bilan simplifié au 31 aoiit 2022 », le Total actif doit étre égal au Total passif
(Vérifier que vous avez bien démarré votre comptabilité de ['année avec le solde indiqué par
le relevé bancaire du 31 ao(it 2021 !)



3. Photocopier le dernier relevé bancaire de la gestion et vérifier que les soldes concordent.

Photocopier le dernier relevé bancaire au 31 ao(it 2022 (au besoin le dernier qui précéde s’il n’y a pas eu
d’opérations en ao(it ET QUE les opérations bancaires DE L’ANNEE sont terminées). Le joindre & votre CRF
et votre déclaration de subventions pour adresser le tout a I’'OCCE 06.

B, QUE
POSTALE
Relevé de votre CCP-n° 7 Relevé édité le 1 08t 2009
> Arrété mensuel du 29 juin au 31 juf 019
vos
Comptes | » Internet : sbanquepostate r ++ S
2wh/24 )
Votre » Téléphone : 04 91 1093 48
> Courrler 1 LABANGUE POSTALE o
Service - m OCCE 06 COOP SCOLAIRE
Client CENTRE FINANCIER ECOLE MATERNELLE
13900 MARSEILLE CEDEX 20 5 CHEMIN
ISituation du CCP n*
Nouveau solde au 31/08, 21 +3708,69 €
1Vos opérations
oue  Opiration o (0 )
Ancien solde au 28/06/2019 385369
ax/or  FRATS GE TENUE OF COMPTE = ————C—— 7%
s 240 £UR ROMESE : 1340 LUR TVA=0.00% NI Te 36.006UR
10/07  CHEQUE W* 5402031 147404
& Total des opérations 150,00

Nouveau solde au 31/08/2021 3 708,69

TVR s e s, S mentho contove, e spations CCP st cxsmdedesde VA o ppicotio de vt 261 € e €61
e pa——————
1€e 633951180
e

1 vous o5t conselllé de conserver ce releve. Page 1/1

1) Reporter le solde de la banque.

2) Vérifier que ce
solde correspond
bien au solde de la
comptabilité
indiqué sur votre
CRF.

AIDE EN LIGNE [
OQCCE 06 Neaffil:

Ecole:
Adresse:

Nore élaves affids Nbre de classes affiliees

Compte de fonctionnement général
du 1er septembre 2020 au 31 aoiit 2021

Banque
Situstion & Fouverture de Fexercice solt su fer sept. 2020 Caisse
Total
Nomérns et nttulésdes comte & plan comptatle
— [ p—
Fiaceiesdalpor acvhés éducaives
Taece0os -
Recettes de T SR
Fannée [ rp—,
(ninchsent pas lea s
) 7811008 Sub. roquss via OCCE
raszmone Paricipaton valaniaie e fenlies
rrocenns Produits axcepionnel,dons :APE.
Enirées (mouy sese [ —
intermaz) feree)
Sorties
(e ) sese [———
caroooos —— =
srearoon Assurances ©CCE conrat des coop.
o S st s
ses S
rannée (nncuent 200008 [P S——
pasles
) e Cotestons versdes 3 10CCE
uares dapansis, dort
7000008
sacceons Achats do hans cursbles
Banque
Solde de Ia trésorerie 4 la clbture de Paxercics {selon les -
écritures passées dans I feuille ‘Comptabilté école’) 5 g
Total

Bilans et Compte Rendu Financier de I'année scolaire 2020 - 2021

Nom da la banque
Nom du compte bancaire OCCE

Dennes
actualisées au
il de Fannée
Bilan de Régies-
Bilan de la B gémeral
coopdcols | * 0095 de classe x g
c
]
cep

fepe——]

Mandataire(s)

- Numéro du compte bancaire :

Vérification de la trésorerie pour la caopérative d'écolg

Parfait | Votre total Trésarerie est cohérent avec votre total Actif (Wgas 3 gauche de cette feuill).

£ subventions d'Etat ou de collectivités locales a déclarer JA‘ 741)
Compraniis = 2.
Conp oxke
Compatiis cetonta o 7al00008, 7.
Eiz ey
Conctmms Tddcharges « Vanmnexe comptable spour a cormgigfl o s foindre au CRF.
ey Visa du mandataire et dypfdataire adjoint
8 g .
¢
s ce documen.
i o e 8
Pt | Nom - Prénom Signature Le relevé bancaire au 31 aofit
2021 est obligatoirement
joint au CRF _adressé &
rocce
oy 2
Gy [ Lesi Jéalisé par le mandataire est approuvé par le Conseil de Coopérative (RI -
Mars
e ama ade la locale de contréle des comptes de la coopérative d'école  E
Compatiing s 7 o
Coop scne TTENTION | Las mandai { pas en (e parte.
st ot do a caisse.
P jasfcails, fect les chix du Elle st
Conp cxke o
I o
| 0 OUi / abservations
Nom - Prénom Qualité Date/Signature

Solde de la banque 231 a0t 2021 (A)

Solde de a caisse au 2021 (8)

Total actif

Passif
Solde de Ia bangue au 01/03/2020 (€)
Solde de la caisse au 01/09/2020.(5)

Résultat de Fexercics 2020/ 2021

= Total passif-

Parfait 1 Votre tatal Actif est cohérent avec votre total de Trésorerie (en haut a draite de certe feuile)

Cadre réservé 4 TOCCE

Copie du rocce



4. Imprimer cette feuille au format A3 si possible pour une meilleure lisibilité.

« La feuille « Bilan et CRF pour [’école » est visée par le mandataire et le mandataire adjoint ainsi que

parla commission locale de controle des comptes de la coop.

AIDE EN LIGNE [
OCCE 06 N°affil:

Ecole:
Adresse:
Nbre diéves a

Nom du

hiliés : MNbre de classes Mgdes

Données
actualisées au
fil de I'année
Compte de fonctionnement général Bilan de la Bilan de Régies- Bilan gémeral
" : + coops e ciasse =
du 1er septembre 2020 au 31 aodt 2021 coop dicaln Concernées (cRR)

Situation & Fouverture de Fexercice solt au Ter se

L. 2020

sercnn e
—
. snn -
—
s e ssroon e o
ot
= sssoonn [ere————— i
rooonn e
——
. U o
Banaus A
Solde de a trésorere s cloture do Foxarcice (sson los
Caisse B

éeritures passées dans la feuille ‘Gomptabilité dcol

Nom de la ban

campte bancaire OCGE

Bilans et Compte Rendu Financier de I'année scofaire 2020 - 2021

que

Mandataire(s): -

- Numéro §u compte bancaire :

Vérification de la trésorerie pour la cdopérative d'école
. Saisissez ici le solde apparaissant dans le dernier rjflevé bancaire du 31 ao(t 2021
faisissez ici le montant des espéces décomptées dang votre caisse au 31 ao0t2021
Total trésorerie disponible enfffin d'exercice 2020-2021 (A+B)

est cohérent ave: agauche de cette feuille)

és localfs a déclarer (compte 741)

Parfait | Vatre total Trésarerie Juotre total Actif (en bas

d'Etat ou de

sila école a regu directement Férar locales vensiées dans le compte de recettes.
rence s procédures publiques,

vla compfter et la joindre au CRF.

sefon 2 loi du 23 janvi
Téléehargez « Fan

nexe comptable wpou:

Visa du mandataire et du mandgfaire adjoint

lex Lilans Ges. co0ps e dasse s gestion en mode
s i

‘partés dans ce document)

=

Nom — Prénam Le relevé bancaire au 31 aodt
2021 est obligatoirement
a

joint au CRF _ adressé
'OCCE 06

D Le bilan comptable réalisé par le mandataire est approuvé par le Conseil de Coopérative
Mars 2021)

Visa de la commissicn locale de contréle des comptes de la wupernllve d'école E

[[= commasion locale

. pa
Les autes faire partie. es mentions relatives au releve bancare o
|dessuss et de la caisse. Elle & ou acchs & Fensemble

Comptes da @ personnes donta
conceme, res ne peuver

Son sk ATTENTION | Loa mandsmmien

de des
- foces,Filevs e comptes..aves 16 o res) el na 54 pranonce pas a1 168 Ghol 8u Gonsal o caoparaiva. Ele est
elle a eu accés Ses

et

OCCE 0.

=

Propose de denner quitis sux pour parative @ &cole 2020 - 2021

OUI / obssrvations

Nom — Prénom

Qualité Date/Signature

Cadee résarvé & 'OCCE

AsB

Résultat de l'exercice pour 'ensemble de la gestion (R = E - F)
Bilan simplifié au 31 aoiit 2021 (selon écritures) B

Actif Passif

Solde de la banque au 31 aodt 2021 (A} Solde de Ia banque au 01/09/2020 (C)

Solde de la casse au 31 aoiit 2021 (B) Salde de la caisse au 01/09/2020 (D)

g Résultat de Nexereice 2020 / 2021

Total actif = Total passif

Parfait | Votre total Actif est eohérent avec votre total de Trésorerie (en haut 4 droite de cette feuille)
Copie du CRF envoyée 4 'OCCE 06 avec photocapie du relevé bancaire du 31 aodt et nptable (si ions dEtat ou
Sete

5) Remplir ’annexe comptable de déclaration de
subventions recues (a télécharger ci-dessous) :

Pour télécharger ’Annexe comptable

permettant a ’OCCE 06 de rendre compte du montant et de la
provenance des subventions attribuées par I’Etat et les autres
collectivités locales sollicitées et percues directement par

chaque coopérative pour [’exercice concerné.

Situation n°1 :

coopérative. Ne pas remplir et ne pas retourner ce document.

Situation n°2 :

coopérative sur son compte par un organisme (mairie...) Elle est 4 \
enregistrée dans le compte 741 - subventions d’état, des

collectivités...

Situation n° 3 :

suivant :
remplir et ne pas retourner ce document

aucune subvention n’a été versée a votre

la subvention a été versée directement a la

la subvention a été versée par ’OCCE 06

coopérative sur son compte. Lors de la notification du
versement, ce montant a di étre enregistré dans le compte
compte 755110008 - Subventions via OCCE. Ne pas

Annexe comptable
au Compte Rendu Financier

DECLARATION DES SUBVENTIONS

attribuées par I'Etat et autres collectivités locales

Nom de f'école

au 31 aout
n* affiliation OCCE

Exercice comptable du 1* septembre

Adresse
Code postal Ville

Nom du mandataire de la coopérative scolaire OCCE 06

2 apploaion o o < BAPYY o 122 1 23 e 8 G« Lo nsparence » relative 4 a
prévention de la c ais . . ot o gecret
93, 555 0 271035, TOCCE o ke apparalire loutos es subventions erScobirement cobos provenent de ¢

L'OCCE 06 doit connaltre le montant et la des attribuées
par IEtat et autres collectivités locales sollicitées et percues directement par les coopératives
pour 'exercice concemé.

Si c'est votre cas, le tableau ci-de

Vous renseignez le tableau dans le seul cas o0 ative de école aural drectement recu des fonds
identifiés « subvention de... ». Dans le cas contraire, barrez le tableau par la mention « néant ».

Origine de la subvention Date Destination de la subvention
jocaies| MOM3" |de versement| Equipement Activités
TOTAL
Faita: Le

Cachet de I'établissement scolaire : Signature du mandataire :

brtementale) qui
nscrire dans ce
au titre ffes

jucatfs. crédits

vous verse les crédits pouvant émaner de collectivités ou de IEtat... ne pas
tableau pagfe que I'OCCE 06 fa déja
(Cas des |pides de collectivités = séjours classes transplantées, projets
spécifiquef de IA ou rectorat , que 'OCCE 06 peut vous reverser.

dans sa

Attention i:me maniére générale, quand c'est TOCCE 06 (association déj

0CCE 06 423 rue Jean
Tét. 0293 o 99 52 - 2006@ occe coop

Canavése - 06100 NICE

P ——

ala

Mettre le cachet de I’école
Ne pas oublier de signer


http://www.occe06.com/dynamic_content/File/PDF/INFOS JUIN 2022/LIEN 4 - OCCE06 2019-11 Annexe comptable au CRF - 1 page.pdf

ANNEXE
>>DOCUMENTS UTILES A TELECHARGER <<

la - Lettre type 1b - Lettre type 2 - Recu pour les familles
pour les parents pour les parents
(montant pour la (montant pour la
participation des familles participation des familles
proposé par l'école) laissé a leur appréciation)
3 - Fiche de remise 4a - Fiche de remise 4b - Bordereau Ecole de
d'espéces collectées de cheques remise de chéques (La

Bangue Postale)

5 - Versement d'une Régie- 6 - Versement d'une
coop ala COODératiVE d'école avance a une Régie_coop de

classe

7-Annexe comptable CRF g _ Registre d’inventaire de
la coopérative scolaire



http://www.occe06.com/dynamic_content/File/Doc telech V3/OCCE06 2017-1a Lettre type 1 pour les parents - montant propos%C3%A9.pdf
http://www.occe06.com/dynamic_content/File/Doc telech V3/OCCE06 2017-1a Lettre type 1 pour les parents - montant propos%C3%A9.pdf
http://www.occe06.com/dynamic_content/File/Doc telech V3/OCCE06 2017-1a Lettre type 1 pour les parents - montant propos%C3%A9.pdf
http://www.occe06.com/dynamic_content/File/Doc telech V3/OCCE06 2017-1a Lettre type 1 pour les parents - montant propos%C3%A9.pdf
http://www.occe06.com/dynamic_content/File/Doc telech V3/OCCE06 2017-1a Lettre type 1 pour les parents - montant propos%C3%A9.pdf
http://www.occe06.com/dynamic_content/File/Doc telech V3/OCCE06 2017-1a Lettre type 1 pour les parents - montant propos%C3%A9.pdf
http://www.occe06.com/dynamic_content/File/Doc telech V3/OCCE06 2017-1a Lettre type 1 pour les parents - montant propos%C3%A9.pdf
http://www.occe06.com/dynamic_content/File/Doc telech V3/OCCE06 2017-1a Lettre type 1 pour les parents - montant propos%C3%A9.pdf
http://www.occe06.com/dynamic_content/File/Doc telech V3/OCCE06 2017-1b Lettre type 2 pour les parents - montant libre.pdf
http://www.occe06.com/dynamic_content/File/Doc telech V3/OCCE06 2017-1b Lettre type 2 pour les parents - montant libre.pdf
http://www.occe06.com/dynamic_content/File/Doc telech V3/OCCE06 2017-1b Lettre type 2 pour les parents - montant libre.pdf
http://www.occe06.com/dynamic_content/File/Doc telech V3/OCCE06 2017-1b Lettre type 2 pour les parents - montant libre.pdf
http://www.occe06.com/dynamic_content/File/Doc telech V3/OCCE06 2017-1b Lettre type 2 pour les parents - montant libre.pdf
http://www.occe06.com/dynamic_content/File/Doc telech V3/OCCE06 2017-1b Lettre type 2 pour les parents - montant libre.pdf
http://www.occe06.com/dynamic_content/File/Doc telech V3/OCCE06 2017-1b Lettre type 2 pour les parents - montant libre.pdf
http://www.occe06.com/dynamic_content/File/Doc telech V3/OCCE06 2017-1b Lettre type 2 pour les parents - montant libre.pdf
http://www.occe06.com/dynamic_content/File/Doc telech V3/OCCE06 2017-1b Lettre type 2 pour les parents - montant libre.pdf
http://www.occe06.com/dynamic_content/File/Doc telech V3/OCCE06 2017-1b Lettre type 2 pour les parents - montant libre.pdf
http://www.occe06.com/dynamic_content/File/Doc telech V3/OCCE06 2017-1b Lettre type 2 pour les parents - montant libre.pdf
http://www.occe06.com/dynamic_content/File/Doc telech V3/OCCE06 2017-2 Rec%CC%A7u pour les familles.pdf
http://www.occe06.com/dynamic_content/File/Doc telech V3/OCCE06 2017-2 Rec%CC%A7u pour les familles.pdf
http://www.occe06.com/dynamic_content/File/Doc telech V3/OCCE06 2017-2 Rec%CC%A7u pour les familles.pdf
http://www.occe06.com/dynamic_content/File/Doc telech V3/OCCE06 2017-2 Rec%CC%A7u pour les familles.pdf
http://www.occe06.com/dynamic_content/File/Doc telech V3/OCCE06 2017-2 Rec%CC%A7u pour les familles.pdf
http://www.occe06.com/dynamic_content/File/Doc telech V3/OCCE06 2017-3 Fiche de remise d'espe%CC%80ces collectees.pdf
http://www.occe06.com/dynamic_content/File/Doc telech V3/OCCE06 2017-3 Fiche de remise d'espe%CC%80ces collectees.pdf
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